                                              
администрациЯ                                                  

городского округа Отрадный 
Самарской области
Финансовое управление 

Приказ

по основной деятельности

От 24.12.2009 г.  №  18
В соответствии со статьей 219 Бюджетного кодекса Российской Федерации:
          ПРИКАЗЫВАЮ:


1. Утвердить прилагаемый Порядок исполнения бюджета городского округа 
Отрадный по расходам и довести данных Порядок до всех получателей средств бюджета городского округа Отрадный
2. Контроль за исполнением настоящего Приказа возложить на заместителя руководителя финансового управления  С. С. Данилову. 

3. Признать утратившим силу приказ финансового управления от 29.12.2007      № 7.

4.  Настоящий приказ вступает в силу с 1 января 2010 года.
Руководитель  финансового управления 
                                                  Н.В. Долгова

Порядок

исполнения бюджета городского округа Отрадный по расходам

1. Общие положения

Настоящий  Порядок  разработан  в  соответствии  со  статьей  219  Бюджетного 

кодекса Российской Федерации в целях обеспечения исполнения бюджета городского округа Отрадный по расходам.


Порядок определяет сроки и последовательность взаимодействия финансового управления Администрации городского округа Отрадный (далее – финансовое управление) с получателями средств бюджета городского округа при осуществлении процедур принятия бюджетных обязательств, подтверждения денежных обязательств, санкционирования оплаты денежных обязательств и подтверждения исполнения денежных обязательств.

2. Принятие денежных обязательств


2.1 Получатель средств бюджета городского округа (далее - получатель средств бюджета) принимает бюджетные обязательства с учетом ранее принятых и неисполненных обязательств отчетного финансового года в пределах доведенных до него в текущем финансовом году и плановом периоде лимитов бюджетных обязательств и утвержденной сметы.


2.2. Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет бюджетных учреждений определяет главный распорядитель, в ведении которого находятся бюджетные учреждения в соответствии с общими требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации.

2.3. Получатель средств бюджета представляет бюджетную смету (изменения бюджетной сметы) на бумажном носителе в течение 5 рабочих дней со дня утверждения указанной сметы (изменений сметы) в финансовое управление.


2.4. Получатель средств бюджета принимает бюджетные обязательства путем заключения государственных контрактов, иных договоров с физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями или в соответствии с законом, иным правовым актом, соглашением.

Постановка на учет бюджетных обязательств, принятых бюджетными учреждениями, осуществляется в порядке, утвержденном финансовым управлением. 

При нарушении получателем средств бюджета требований порядка постановки на учет бюджетных обязательств финансовое управление приостанавливает санкционирование оплаты денежных обязательств бюджетного учреждения  с отклонением платежных поручений с указанием причин отклонения.

3. Подтверждение денежных обязательств

     3.1  Получатель   средств   бюджета   представляет  в  финансовое управление 

заявку на финансирование, платежные поручения  на магнитном носителе с одновременным представлением на бумажном носителе в двух экземплярах. Первый экземпляр платежного поручения  подписывается руководителем и главным бухгалтером и заверяется оттиском его печати.

Платежные поручения оформляются получателями с учетом требований приказа Федерального казначейства от 10.10.2008  № 8н.


При этом дополнительно в поле «Назначение платежа» платежного поручения получатель средств бюджета указывает коды бюджетной классификации, номер  муниципального контракта, договора, соглашения, иные документы, обусловившие принятие денежных обязательств за счет средств бюджета городского округа, а также документы, подтверждающие исполнение поставщиком (исполнителем) своих обязательств по договору.


3.2. Одновременно с платежными документами получатели средств бюджета представляют в финансовое управление следующие документы:


- копии государственных контрактов, договоров на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг (далее – договор);


- копии документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств у получателя средств: счет, счет-фактура, квитанция, соглашение и (или) иные документы;


- копии документов, подтверждающих исполнение поставщиком (исполнителем) своих обязательств по договору: акт выполненных работ (оказания услуг), накладная, акт приема-передачи, кассовый и (или) товарный чек, акт сверки расчетов на отчетную дату, предшествующую проведению платежа по погашению кредиторской задолженности по расчетам прошлых периодов.

Не требуется представление документов, указанных в абзаце 4 настоящего пункта, в следующих случаях:


- при авансовых платежах по договорам;


- при предоставлении субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателя, физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг, некоммерческим организациям, не являющимся бюджетными учреждениями;


- при предоставлении кредитов;


- при оплате бюджетных обязательств за счет источников финансирования дефицита бюджета городского округа;


- при расчетах по публичным нормативным обязательствам.


Для оплаты ремонтных и строительных работ получатели средств бюджета представляют в финансовое управление:


- сметную документацию, утвержденную в установленном порядке (сводные сметные расчеты стоимости, расчеты стоимости по укрупненным показателям видов работ), оформленную приложением к договору;


-справки о стоимости выполненных работ и затрат (форма № КС-3), акты о приемке выполненных работ (форма КС-2) по утвержденным формам.


3.3. Обеспечение получателей средств бюджета наличными деньгами осуществляется в соответствии с разделом 4  настоящего Порядка. При  представлении заявки на получение наличных денег на выплату заработной платы или платежного поручения на перечисление средств на заработную плату в кредитные учреждения получатель одновременно представляет в финансовое управление справку о начисленной заработной плате за месяц по установленной форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку и платежные поручения на перечисление обязательных платежей в бюджет и внебюджетные фонды.
4. Обеспечение наличными деньгами получателей средств                                    бюджета городского округа Отрадный

4.1. Специалист   финансового  управления,  который  наделен  руководителем 

финансового управления полномочиями по учету и получению чековых книжек в учреждении банка получает в РКЦ г. Отрадного необходимое количество денежных чековых книжек для получения  наличных денежных средств с расчетного счета         № 40116810600000000004 «Средства для выплаты наличных денег бюджетополучателям».

Чековые  книжки  подлежат  учету и  регистрации финансовым управлением в 

журнале регистрации бланков денежных чековых книжек (форма № 0531713).


4.2. Чековые книжки в необходимом количестве выдаются бесплатно специалистом финансового управления получателю средств бюджета на основании представленного им заявления на получение денежных чековых книжек (форма          № 0531712). После выдачи чековой книжки уполномоченный специалист финансового управления делает соответствующую отметку в журнале регистрации бланков денежных чековых книжек. Ответственность за сохранность и учет полученных в финансовом управлении чековых книжек несет получатель средств бюджета.

4.3. Для получения наличных денег получатель средств бюджета  за один день до получения денег представляет в финансовое управление заявку на получение наличных денег в двух экземплярах (форма 510033). 


В заявке на получение денег (далее – заявка) указывается серия, номер и дата денежного чека, номер лицевого счета получателя средств бюджета, фамилия, имя, отчество представителя получателя средств бюджета, на которого выписан чек, данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа, показатели бюджетной классификации, соответствующие целям получения наличных денег по данному денежному чеку и суммы.

4.4. Специалист финансового управления проверяет правильность заполнения заявки на соответствие:

- подписей лиц образцам, имеющимся в карточке образцов подписей;

- указанных в заявке показателей бюджетной классификации содержанию операций;

- наличия остатка лимитов бюджетных обязательств и остатков предельного объема финансирования.

В случае нарушения соответствия вышеуказанным требованиям при заполнении заявки, финансовое управление возвращает указанную заявку получателю средств бюджета без исполнения.


4.5. Одновременно с заявкой получатель средств бюджета представляет  денежный чек, оформленный отдельно на каждую заявку.

 Лицевая сторона чека заполняется от имени финансового управления. 

  На оборотной стороне денежного чека проставляются паспортные данные или данные иного заменяющего паспорт документа, удостоверяющего личность уполномоченного лица получателя средств бюджета, на которого выписан денежный чек, полное наименование получателя средств бюджета, суммы платежа.

  Подпись на корешке чека представителя получателя средств, на которого выписан денежный чек, заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера получателя средств или иных лиц, уполномоченных в соответствии с карточкой образцов подписей на право первой и второй подписи.


4.6.Специалист финансового управления проверяет оформление представленного денежного чека на соответствие:


-    сумм, указанных цифрами и прописью;


- данных паспорта или иного заменяющего паспорт документа, удостоверяющего личность представителя получателя средств бюджета, данным, указанным в денежном чеке и заявке;


- представленного денежного чека заявке в части проставленных в них серии, номера и даты денежного чека и суммы, подлежащей получению.

4.7. Если денежный чек соответствует требованиям, установленным в пунктах 4.5 и 4.6 настоящего Порядка, на лицевой   стороне принятого от получателя средств бюджета и проверенного финансовым управлением  денежного чека проставляется оттиск печати финансового управления.

Подписи руководителя и главного бухгалтера  (их заместителей) финансового управления ставятся на лицевой и оборотной стороне денежного чека.

4.8. На основании представленных получателями средств бюджета и проверенных заявок финансовое управление оформляет необходимое количество платежных поручений на перечисление денежных средств с лицевого счета 02, открытого финансовому управлению в территориальном отделении Федерального казначейства по самарской области на расчетный счет № 40116810600000000004, открытый финансовому управлению в РКЦ г. Отрадного.


4.9. Принятые к исполнению чеки с подписями руководителя и главного бухгалтера и оттиском печати финансового управления передаются получателю средств бюджета для получения денежных средств в РЦК г. Отрадного.


4.10. Финансовое управление после подтверждения РКЦ проведения операций по списанию средств со счета № 40116810600000000004 отражает кассовые выплаты  в соответствии с представленными заявками на лицевых счетах, открытых  получателям средств бюджета.

Первый экземпляр исполненной заявки прилагается к выписке из лицевого счета, открытого  получателю средств бюджета, остающейся в документах операционного дня финансовом управлении. 
Второй экземпляр исполненной заявки, содержащей отметку финансового управления передается получателю средств бюджета вместе с выпиской из его лицевого счета. 

4.11. В случае если в течение десяти дней со дня оформления  денежного чека, не считая дня выписки, денежный чек не был предъявлен получателем средств бюджета в кассу РКЦ, финансовое управление  оформляет платежное поручение на возврат невостребованной суммы с расчетного счета № 40116810600000000004 , открытого в РКЦ г. Отрадного на лицевой счет 02 в отделении по г. Отрадному УФК по Самарской области.

4.12. Возврат неиспользованных наличных денег осуществляется получателем средств путем сдачи  их в РКЦ г. Отрадного. Взнос наличных денег в кассу банка производится на основании Объявления на взнос наличными (форма 0402001). В объявлении на взнос наличными в поле «Получатель» указывается наименование финансового управления и номер его расчетного счета, в скобках проставляется полное или сокращенное наименовании получателя средств бюджета, внесшего наличные деньги, а также номер его лицевого счета получателя средств бюджета.

В поле «Источник взноса» получатель средств бюджета указывает показатели бюджетной классификации, по которым вносимые средства подлежат отражению на его лицевом счете.

Финансовое  управление  на  основании  выписки  банка  из  расчетного  счета 

№ 40116810600000000004  и приложенных к ней ордеров к объявлениям на взнос наличными оформляет необходимое количество платежных поручений на перечисление денежных средств со счета № 40116810600000000004 в РКЦ г. Отрадного на лицевой счет 02, открытый в территориальном отделении Федерального казначейства по Самарской области по показателям бюджетной классификации, а также отражает операции по восстановлению кассового расхода по соответствующим кодам бюджетной классификации  на соответствующих лицевых счетах получателей средств бюджета.

4.13. На расчетном счете № 40116810600000000004 в РКЦ г. Отрадного допускается наличие остатков в течение года. Наличие неиспользованных остатков средств на счете № 40116810600000000004 по состоянию на 1 января следующего финансового года не допускается. 

5. Санкционирование оплаты денежных обязательств

     5.1. Санкционирование    оплаты   денежных   обязательств   (за   исключением 

денежных обязательств по публичным нормативным обязательствам) осуществляется в пределах доведенных до получателей средств бюджета лимитов бюджетных обязательств по соответствующим показателям классификации расходов  и доведенных с начала текущего финансового года предельных объемов финансирования.


5.2. Санкционирование оплаты денежных обязательств по авансовым платежам осуществляется в случаях соответствия их размеров предельным размерам авансовых платежей, установленным актами федерального законодательства для получателей средств федерального бюджета, заключающих договоры на поставку товаров (работ, услуг), подлежащих оплате за счет средств федерального бюджета. Кроме того, авансовые платежи в размере 100 процентов суммы договора, но не более лимитов бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств городского бюджета в соответствующем финансовом году, могут санкционироваться получателям средств бюджета при заключении следующих договоров:


-  на приобретение путевок в детские лагеря;


- на осуществление подготовки документации, необходимой для получения решения о выделении земельного участка;


- на проведение экспертизы проектной документации, выполнение архитектурно-планировочного задания, технических условий, подготовку межевых дел;


- на страхование проектно-изыскательских, строительно – монтажных работ, работ по реконструкции и капитальному ремонту, в том числе работ по строительству и реконструкции дорог, по добровольном страхованию автотранспортных средств;


- на проведение социально-культурных, спортивных  мероприятий;


- на приобретение основных средств и материальных запасов, если сумма по договору не превышает 50 тыс. руб.;


-  на услуги по содержанию имущества и прочие услуги, если сумма по договору не превышает 50 тыс. руб.;



- на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке.


5.3. Финансовое управление не позднее рабочего дня, следующего за днем представления получателями средств бюджета платежных документов и документов, указанных в пункте 3.2 настоящего Порядка, санкционирует или отклоняет оплату денежных обязательств. При необходимости проверка документов может осуществляться в срок не более трех дней.

5.4. Финансовое управление отказывает в проведении платежного поручения с указание причины отклонения в случае:


- несоответствия принятого получателем средств бюджета бюджетного обязательства бюджетной смете по соответствующим кодам классификации расходов бюджета;


- превышение суммы платежного поручения над остатком лимитов бюджетных обязательств и остатком предельного объема финансирования;


- несоответствия содержания производимой операции коду классификации расходов бюджета, указанному в платежном поручении;


- отсутствия у получателя средств бюджета документов, предусмотренных пунктами 3.2, 4.3 и 4.5 настоящего Порядка;


- несоблюдение правил оформления платежных поручений, установленных приказом Федерального казначейства от 10.10.2008 № 8н;


- отсутствия в поле «Назначение платежа» платежного поручения реквизитов, предусмотренных  пунктом 3.2. настоящего Порядка;


-неправильного указания в платежном поручении реквизитов получателя средств (плательщика) и контрагента;


-превышение суммы платежного поручения над остатком неиспользованного бюджетного обязательства;


-несоответствия суммы авансовых платежей размерам авансовых платежей, указанных в заключенных получателями средств договорах на поставку товаров, выполнения работ, оказания услуг, а также несоответствия суммы авансовых платежей требованиям пункта 5.2 настоящего Порядка;


- приостановление операций на лицевых счетах получателей средств бюджета в случаях, установленных Бюджетным кодеком Российской Федерации;


- несоответствия образцов подписей в карточке с образцами подписей  получателя на платежных поручениях.


Причины отказа в исполнении платежного поручения указываются на экземпляре платежного поручения, подлежащего возврату получателю средств.

6. Подтверждение исполнения денежных обязательств

6.1. Подтверждение  исполнения  денежных  обязательств  осуществляется  на 
основание платежных документов, подтверждающих списание денежных средств с единого счета бюджета в пользу физических и юридических лиц.

   6.2. Платежные документы, прошедшие контроль, включаются специалистом финансового управления в распоряжение на финансирование.

   6.3. Специалист финансового управления формирует электронный пакет документов в территориальном отделение Федерального казначейства по Самарской области, а в случае возврата электронного пакета платежных документов из территориального отделения Федерального казначейства по Самарской области – проставляет отклонение на не принятых платежных документах.

    6.4. Порядок и условия обмена информацией между территориальным отделением Федерального казначейства по Самарской области и финансовым управлением при кассовом обслуживании исполнения бюджета городского округа устанавливается соответствующим Регламентом.


6.5.  Информация о проведении операций получателей средств бюджета ежедневно отражается в выписках из лицевых счетов получателей средств бюджета.

7. Особенности проведения операций
                  по кассовым выплатам по внебанковским операциям

7.1. Операции  по восстановлению  получателем средств суммы произведенной  

им кассовой выплаты с одного кода бюджетной классификации на другой код бюджетной классификации классифицируются как внебанковские операции. Данная внебанковская операция проводится финансовым управлением без движения средств на счете УФК по Самарской области, открытого в банке.


7.2. Получатель средств вправе в пределах текущего финансового года уточнить операции по кассовым выплатам и (или) коды бюджетной классификации, по которым данные операции были отражены на лицевом счете получателя средств.

Для уточнения указанных операций получатель средств предоставляется в финансовое управление уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа согласно приложению № 8 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 10.10.2008 № 8н «Об утверждении Порядка кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъекта Российской Федерации и местных бюджетов и порядок осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов». 

Внесении в установленном порядке изменений в учетные записи в части изменения кодов бюджетной классификации по произведенным получателем средств кассовым выплатам возможно в следующих случаях: 

 
- при изменении на основании нормативных правовых актов Министерства финансов Российской Федерации или финансовым органом субъекта Российской Федерации, городского округа в соответствии с установленными Бюджетным кодексом Российской Федерации полномочиями принципов назначения, структуры кодов бюджетной классификации;


- при ошибочном указании получателем средств в заявке и (или) расчетном документе кода бюджетной классификации, на основании которого была отражена кассовая выплата не его лицевом счете.

7.3. Принятые к исполнению уведомления передаются финансовым управлением в территориальное отделение Федерального казначейства по Самарской области для оформления.

7.4. Копия уведомления, на основании которого территориальным отделением Федерального казначейства по Самарской области и финансовым управлением учитываются операции по уточнении кода бюджетной классификации на лицевом счете бюджета и на лицевом счете получателя средств, прилагается к выписке из соответствующего лицевого счет и является основанием для отражения операций по уточнению кода бюджетной  классификации в бюджетной учете.

7.5. Суммы возврата дебиторской задолженности, образовавшейся у получателя средств в текущем финансовом году, учитываются на соответствующем лицевом счете как восстановление кассовой выплаты с отражением по тем же кодам бюджетной классификации, по которым была произведена кассовая выплата.


7.6. Суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет подлежат перечислению в доход соответствующего бюджета.

                                     ___________________________
Приложение 1

к Порядку исполнения бюджета 
городского округа Отрадный по расходам

СПРАВКА*

о начисленной заработной плате

за ____________ 200   года

(наименование получателя средств, № лицевого счета)

	№ п/п
	Расчетные показатели
	Сумма по КОСГУ

	
	
	211
	213

	I.
	Месячный фонд оплаты труда с начислениями (план)
	
	

	2.
	Фактически начислено заработной платы
	
	

	3.
	Удержано
	
	

	3.1
	Налог на доходы физических лиц
	
	

	3.2
	
	
	

	3.3
	
	
	

	4.
	Выдано в течение месяца
	
	

	4.1
	Заработная плата за первую половину месяца
	
	

	4.2
	Отпускные
	
	

	4.3
	
	
	

	4.4
	
	
	

	5.
	Итого в заявку на финансирование            (п.2-п.3-п.4), из них
	
	

	5.1
	Налог на доходы физических лиц
	
	

	5.2
	Заработная плата
	
	

	5.3
	ЕСН
	
	


Руководитель  организации (учреждения )       ___________         __________________
                                                                                     (подпись)                    (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер                                              ____________      ___________________

                                                                                      (подпись)                       (расшифровка подписи)
*Справка представляется 1 раз в месяц (при расчетах за вторую половину месяца) вместе с заявкой на финансирование и заявкой на получение наличных денег, платежными поручениями на заработную плату и перечисления ЕСН
2

