                                              
администрациЯ                                                  

городского округа Отрадный 
Самарской области
Финансовое управление 

Приказ

по основной деятельности
От 20.12.2010 г.  №  43
       В соответствии со статьей 30 Федерального закона от 8 мая 2010 года N 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»
          ПРИКАЗЫВАЮ:


1. Утвердить прилагаемый Порядок учета  и   хранения  исполнительных 
документов, предусматривающих взыскание на средства бюджетных учреждений городского округа Отрадный, и иных документов, связанных с их исполнением.

2. Разместить настоящий приказ на официальном сайте Администрации городского округа.

3. Настоящий приказ вступает в силу с 1 января 2011 года.

Руководитель  финансового управления 
                                     Н.В. Долгова
                                                                                                                             Утвержден
                                                                                                приказом Финансового управления

Администрации городского округа Отрадный

                                                                                            от 20 декабря 2010 года № 43

Порядок

учета и хранения исполнительных документов, предусматривающих
 взыскание на средства бюджетных учреждений городского округа

 Отрадный, и иных документов, связанных с их исполнением.

1. Настоящий     Порядок    разработан   в   соответствии   с   частью  10 
пункта 20 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» (далее – Федеральный закон), и устанавливает порядок учета и хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетных учреждений городского округа Отрадный (далее – бюджетное учреждение), и иных документов, связанных с их исполнением (далее - исполнительные документы).

2. Финансовое     управление      Администрации     городского    округа  
Отрадный (далее – Финансовое управление) не  позднее  пяти  рабочих  дней  после  получения   исполнительного   документа либо направляет бюджетному учреждению уведомление о поступлении исполнительного документа и о дате его приема к исполнению с приложением заявления взыскателя,  либо при наличии оснований, указанных в пунктах 3 и 4 части 20 статьи 30 Федерального закона, возвращает исполнительный документ со всеми поступившими приложениями к нему взыскателю или в суд. 
3. Для учета и хранения исполнительных документов в соответствии с частью 10 статьи 30 Федерального закона  Финансовое управление ведет Журнал учета и регистрации исполнительных документов.
Поступивший на исполнение в Финансовое управление исполнительный документ подлежит регистрации в Журнале учета и регистрации исполнительных документов не позднее следующего дня после его поступления в Финансовое управление. 
4. Бюджетное   учреждение   в   течение   30   дней    со   дня   получения  
уведомления о поступлении  исполнительного документа представляет в Финансовое управление платежный документ на перечисление средств для полного либо частичного исполнения документа в пределах общего остатка средств, учтенных на лицевом счете должника.

При отсутствии или недостаточности денежных средств для исполнения предъявленных исполнительных документов бюджетное учреждение не позднее следующего рабочего для после дня поступления средств на лицевой счет представляет в Финансовое управление платежный документ на перечисление средств для полного или частичного исполнения исполнительного документа.


При нарушении бюджетным учреждением  требований, установленных пунктом 7 части  20 статьи 30 Федерального Закона Финансовое управление приостанавливает осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника (за исключение операций по исполнению исполнительных документов) до момента устранения нарушений. Одновременно Финансовое управление уведомляет бюджетное учреждение о приостановлении операции по расходованию средств.

Операции по лицевым счетам бюджетного учреждения не приостанавливаются, если бюджетное учреждение представило в Финансовое управление документ об отсрочке, о рассрочке или об отложении исполнения судебных актов либо документ, отменяющий или приостанавливающий исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ.

5. Если      выплаты       по       исполнительному      документу      носят   
периодический характер, бюджетное учреждение одновременно с платежным документом представляет в Финансовое управление информацию о дате ежемесячной выплаты по данному исполнительному документу.


В случае нарушения срока ежемесячной выплаты по исполнительному документу, указанному в представленной бюджетным учреждением информации, Финансовое управление не позднее пятого рабочего дня, следующего за указанным должником днем осуществления ежемесячной выплаты, приостанавливает осуществление операций по расходованию средств на всех его лицевых счетах до момента устранения нарушений,  с уведомлением бюджетного учреждения. 


6. В случае невозможности осуществления взыскания денежных средств с бюджетного учреждения в связи с отсутствием на его лицевых счетах денежных средств более трех месяцев исполнение исполнительного документа производится путем обращения взыскания на имущество бюджетного учреждения в соответствии с  Федеральным законом от 2 октября 2007 года     № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве».

7. При исполнении требований исполнительного документа в полном объеме, Финансовое управление указывает на исполнительном документе перечисленную взыскателю сумму, заверяет ее подписями руководителя и  главного бухгалтера  Финансового управления, скрепляется печатью и направляется в суд, выдавший этот документ. 

Финансовое управление отмечает в Журнале учета и регистрации исполнительных документов перечисленную взыскателю сумму, дату и номер расчётного документа на ее перечисление.
По каждому поступившему исполнительному документу формируется отдельный том.
Копия исполнительного документа с поступившими документами, а также иные документы, полученные в ходе исполнения исполнительных документов от бюджетного учреждения,  подшиваются Финансовым управлением в дело и хранятся в соответствии с требованиями государственного архивного дела не менее пяти лет. Оригинал исполнительного документа на период исполнения хранится в деле. 
                                    _____________________
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