План  работы

отдела развития предпринимательства, потребительского рынка и услуг 

Администрации г.о. Отрадный на 2014 г.
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок проведения
	Ответственный исполнитель

	1
	Прием и консультация граждан по вопросам, касающихся поддержки предпринимательства и развития потребительского рынка
	Ежедневно
	Начальник отдела, специалист

	2
	Прием документов для включения в реестр ярмарок в Самарской области и принятие решения об организации ярмарки на территории городского округа Отрадный
	По мере обращения
	Начальник отдела, специалист

	3
	Ответы на  обращения  граждан
	По мере поступления
	Начальник отдела

	4
	Внесение изменений в Схему размещения нестационарных торговых объектов на территории г.о. Отрадный.
	При изменении хотя бы одного из сведений вносятся изменения в Схему в течении 5 рабочих дней
	Специалист

	5
	Подготовка  информации по вопросам, касающихся субъектов  малого и среднего  предпринимательства для размещения в СМИ  и на сайте
	По мере необходимости
	Начальник отдела

	6
	Предоставление информации по запросу отраслевых министерств Самарской области
	По мере поступления
	Начальник отдела, специалист

	7
	Организация  работы торговых рядов  в период проведения городских мероприятий
	По плану
	Начальник отдела, специалист

	8
	Организация  работы  с предпринимателями  по проведению  выездных консультационных мероприятий
	По мере необходимости
	Начальник отдела, специалист

	9
	Предоставление информации по запросу Самарской Губернской Думы
	По мере поступления
	Начальник отдела, специалист

	10
	Реализация мероприятий муниципальной программы "Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства на территории городского округа Отрадный Самарской области" на 2009-2015 годы 
	По плану
	Начальник отдела, специалист

	11
	Сбор и подготовка информации о наличии, ассортименте и ценах на основные продукты питания и товары первой необходимости в магазинах, на рынках и ярмарках на территории городского округа Отрадный для представления в Департамент торговли и внешнеэкономического сотрудничества Министерства экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области
	Еженедельно по средам
	Специалист

	12
	Прием документов  и оформление свидетельства о регистрации объектов торговли (оказания услуг)
	Еженедельно (понедельник и четверг)
	Начальник отдела, специалист

	13
	Мониторинг интервалов розничных цен на продовольственные товары первоочередного спроса на территории городского округа Отрадный для представления в Департамент ценового и тарифного регулирования Министерства экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области
	Еженедельно по средам
	Специалист

	14
	Мониторинг цен на автомобильное топливо по автозаправочным станциям, расположенным на территории городского округа Отрадный для представления в Департамент ценового и тарифного регулирования Министерства экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области
	Еженедельно по средам
	Специалист

	15
	Мониторинг интервалов розничных цен на водочную продукцию на территории городского округа Отрадный для представления в Департамент ценового и тарифного регулирования Министерства экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области
	Еженедельно по средам
	Специалист

	16
	Сбор и подготовка информации о количестве участников, объемах реализации и ценах на основные продукты питания и товары первой необходимости на рынках и ярмарках на территории городского округа Отрадный для представления в Министерство сельского хозяйства и продовольствия Самарской области
	Еженедельно по понедельникам
	Специалист

	17
	Заседании комиссии по предоставлению финансовой помощи субъектам малого и среднего предпринимательства городского округа Отрадный Самарской области 
	2 раза в месяц
	Начальник отдела

	18
	Рейды по неустановленным местам торговли
	По плану (два раза  в месяц)
	Начальник отдела, специалист

	19
	Участие в работе административной комиссии
	По плану (два раза  в месяц)
	Специалист

	20
	Подготовка информации о показателях мониторинга процессов в реальном секторе экономики, финансово-банковской  и социальных сферах г.о. Отрадный для представления в министерство экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области
	Ежемесячно
	Начальник отдела

	21
	Сбор и подготовка информации о перебоях поставки и наличии неправомерных  экономических и организационных препятствий для бесперебойной поставки на рынок автомобильного бензина и иных видов моторного топлива на территории городского округа Отрадный для представления в Департамент ценового и тарифного регулирования Министерства экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области
	Ежемесячно до 12.00 ч. 29 числа.
	Специалист

	22
	Сбор и подготовка информации  о потребительских ценах на продукты питания для представления в Министерство сельского хозяйства и продовольствия Самарской области
	Ежемесячно до 12 числа.
	Специалист

	23
	Сбор и подготовка информации о деятельности ярмарок, организованных  на территории городского округа Отрадный для представления в Департамент торговли и потребительского рынка Министерства экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области
	Ежемесячно до 10 числа
	Специалист

	24
	Сбор и подготовка информации о нарушениях прав субъектов предпринимательской деятельности при осуществлении государственного контроля (надзора) на территории городского округа Отрадный для представления в прокуратуру г. Отрадного
	Ежемесячно до 30 числа
	Специалист

	25
	Мониторинг интервалов розничных цен на продовольственные товары первоочередного спроса на территории городского округа Отрадный для представления в Министерство сельского хозяйства и продовольствия Самарской области
	Ежемесячно 30 числа
	Специалист

	26
	Сбор и подготовка информации по экспресс-анализу розничной реализации водки Самарского производства на территории городского округа Отрадный для представления в Департамент регулирования оборота алкогольной продукции Министерства экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области
	Ежемесячно до 22 числа
	Специалист

	27
	Размещение информации «Реестр получателей поддержки»
	Ежемесячно
	Начальник отдела

	28
	Подготовка  сведений  о мероприятиях, проводимых с участием предпринимателей малого бизнеса г.о. Отрадный для предоставления в программе «Свое дело» на телеканале Губерния
	Ежемесячно до 25 числа.
	Начальник отдела

	29
	Подготовка информации о показателях мониторинга процессов в реальном секторе экономики, финансово-банковской  и социальных сферах г.о. Отрадный для представления в министерство экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области
	Ежемесячно
	Начальник отдела

	30
	Сбор и подготовка информации о субъектах предпринимательской деятельности, осуществляющих розничную продажу пива и пивных напитков на территории городского округа Отрадный для представления в Департамент регулирования оборота алкогольной продукции Министерства экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области
	Ежеквартально до 25 числа
	Специалист

	31
	Сбор и подготовка информации о состоянии и развитии потребительского рыка на территории городского округа Отрадный для представления в Министерство экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области
	Ежеквартально
	Специалист

	32
	Сбор и подготовка информации по форме № 3-ярмарка на территории городского округа Отрадный для представления в Самарастат
	Ежеквартально до 10 числа
	Специалист

	33
	Подготовка информации по перечню арендаторов на рынках и ярмарках г.о. Отрадный для представления в МИ ФНС № 14 по Самарской области и Управление финансами Самарской области.
	Ежеквартально
	Специалист

	34
	Организация и проведение совещаний с руководителями предприятий торговли и общественного питания по вопросу изменения в законодательстве по розничной продажи алкогольной продукции
	Ежеквартально
	Начальник отдела

	35
	Предоставление информации  о предоставляемых  отделом муниципальных услугах в отдел документооборота и кадрового обеспечения
	Ежеквартально
	Начальник отдела, специалист

	36
	Подготовка информации по основным показателям развития сферы малого и среднего предпринимательства на территории городского округа Отрадный для представления в министерство экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области
	Ежеквартально
	Начальник отдела

	37
	Заседании Совета по развитию малого и среднего предпринимательства при Главе городского округа Отрадный Самарской области 
	1 раз в полугодие
	Начальник отдела

	38
	Проведение городского конкурса «Лучший предприниматель городского округа Отрадный – 2014».
	I-II квартал 2014
	Начальник отдела, специалист

	39
	Проведение городского конкурса «Предпринимательство глазами детей – 2014».
	I-II квартал 2014
	Начальник отдела, специалист

	40
	Сбор и подготовка информации о запасах продовольственных товаров первой необходимости для подготовки к паводковому периоду в Отдел ГО И ЧС Администрации г.о. Отрадный 
	Март 2014
	Специалист

	41
	Подготовка и проведение торжественного мероприятия, посвященного профессиональному празднику «День работников бытового обслуживания населения  и жилищно-коммунального хозяйства»
	Март 2014
	Начальник отдела

	42
	Подготовка сведений об объектах инфраструктуры муниципального образования (г.о. Отрадный) для представления в Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Самарской области.
	Апрель 2014
	Специалист

	43
	Подготовка и проведение торжественного мероприятия, посвященного профессиональному празднику «День российского предпринимательства»
	Май 2014
	Начальник отдела

	44
	Подготовка и проведение торжественного мероприятия, посвященного профессиональному празднику «День работников торговли и общественного питания»
	Июль 2014
	Начальник отдела

	45
	Организация и проведение внутрирегиональной экономической Деловой  миссии субъектов малого и среднего предпринимательства. 
	Август 2014
	Начальник отдела, специалист

	46
	Содействие предпринимателям г.о. Отрадный  в участие в областном конкурсе Грантов на создание собственного бизнеса.
	3-4 квартал 2014
	Начальник отдела

	47
	Подготовка к  присоединению к Базе данных «Подсистема подготовки обобщенных сведений торгового реестра Самарской области»
	 2014
	Начальник отдела

	48
	Разработка  Программы развития торговой деятельности на территории городского округа Отрадный
	2014
	Начальник отдела

	49
	Предоставление информации  по формам №  9 и 21 для заполнения Паспорта социально-экономического развития города в экономический отдел Администрации г.о. Отрадный 
	Ежегодно 
	Начальник отдела

	50
	Подготовка информации  по основным показателям, предоставляемым для  разработки прогноза социально-экономического развития г.о. Отрадный Самарской области на 2014 г. и период до 2015 г. в экономический отдел Администрации г.о. Отрадный
	Ежегодно
	Начальник отдела

	51
	Подготовка информации   по реализации Плана мероприятий по улучшению показателей оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления г.о. Отрадный  в экономический отдел Администрации г.о. Отрадный
	Ежегодно
	Начальник отдела

	52
	Отбор и обработка документов постоянного хранения и составление описи на дела для передачи их в архив
	Ежегодно
	Специалист

	53
	Подготовка информации об издании муниципальных правовых актов, регулирующих отношения в области торговой деятельности за 2014 год 

в городском округе Отрадный, Самарской области (Приложение 6) и 

информации  о состоянии торговой отрасли и тенденции ее развития 

за 2014 год на территории городского округа Отрадный Самарской области (Приложение 7) в Министерства экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области
	Не позднее 90 дней после окончания отчетного года
	Специалист


